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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagao que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugao e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao.

1. INFORMAGCOES BASICAS

Area Requisitante: Secretaria da Cimara.

Trata de estudo técnico preliminar sobre a necessidade de aquisicGo de servicos de transmissGo das

reuniées da Cdmara nas plataformas digitais, manutencdo dos equipamentos eletrénicos

(computadores, notebooks e impressoras) e marketing digital para Cémara Municipal de Liberdade.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE Art. 18, §1°, |

Considerando a necessidade de garantir maior transparéncia e acesso da populacdo as atividades
legislativas, justifica-se a contratacdo de profissional para prestacdo de servicos de transmissdo das
reunides da Camara Municipal nas plataformas digitais, permitindo que os municipes acompanhem
em tempo real os debates e deliberagdes realizadas no plenario.

Além disso, é essencial a manutencdo continua dos equipamentos eletronicos utilizados nas
atividades administrativas e legislativas, tais como computadores, notebooks e impressoras,
garantindo o pleno funcionamento dos servicos da Casa Legislativa.

Por fim, a gestdo e producdo de conteudo para as midias digitais, por meio de estratégias de
marketing digital, contribui significativamente para a divulgacdo institucional da Camara Municipal,
aproximando o Legislativo da comunidade e fortalecendo a comunicagao publica.

Diante do exposto, a contratacdo torna-se necessaria e de interesse publico, visando a modernizagao,
eficiéncia e transparéncia dos trabalhos legislativos.

3. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO Art. 18, §1°, II

A contratacdo encontra-se alinhada ao planejamento da administracao, constando no Plano de
Contratagdo anual, apds devida alteracdo e atualizando através da autorizacdo da autoridade
competente.

Destaca-se que o Plano de Contratacao Anual ainda se encontra em fase de construcao, e serd
publicado assim que finalizado, em conformidade com o disposto na Lei 14.133/2021.

4, DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO Art. 18, §1°, Il
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A despesa decorrente desta contratacdo ocorrerd, com emissdo prévia da nota de empenho da
Camara Municipal de Liberdade, conforme dotacdao orcamentaria disponivel.

Como é sabido, as contratacdes publicas devem ser precedidas de licitacdo, assegurada,
especialmente, a igualdade de competicdo entre os concorrentes. Desta forma, em regra, toda
aquisicdo deve ser precedida de licitagdo, que, atualmente, pode ser regida pela Lei n. 14.133/2021,
as quais regulamentam o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, e instituem normas para
licitacGes e contratos da Administracdo Publica. Dai, legitimo concluir que o dever de licitar é
imperativo constitucional imposto a todos os entes da Administracdo Publica.

Porém, a lei indica hipdteses nas quais o procedimento licitatdrio ndo é exigido. Nessas hipdteses,
chamadas de contratacdo direta, a aquisicdo prescinde da realizacdo de prélio licitatério prévio.

A natureza do objeto deste ETP dadas suas caracteristicas, enquadra-se em servicos comuns nos
termos da Lei n? 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de mercado, devido ao valor poder3,
portanto, ser contratado por meio da Dispensa conforme.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS Art, 18, §1°, IV
Entende-se necessdria a contratacdo dos seguintes itens e quantitativos:

ITEM ESPECIFICACAO UND | QTD.

Prestacdo de servicos de operacdo técnica de audio do Plenario da
Camara Municipal durante as sessOes ordinarias, extraordinarias e
sessdes solenes, com Transmissdo ao vivo via radio, Facebook, Instagram
e demais redes sociais, através do aplicativo de transmissdao Open
01 | Broadcasts Software (OBS Studio). mens. | 12
*Realizar a transmissdo de todas as sessdes plenarias, ordindrias e
extraordinarias, que serdao comunicadas previamente com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis, devendo o profissional se apresentar duas horas
antes do horario marcado para inicio da sessao.

Prestacdo dos servicos de assisténcia técnica para manutencao
preventiva e corretiva em equipamentos de informatica
(microcomputadores, servidores, notebooks, impressora /copiadora
/scanner - a laser e correlatos) e na rede de computadores, incluindo
revisdo geral, limpeza e substituicdo de componentes que serdo
fornecidos pela Camara. O servigo de manutencao inclui a configuragao e
02 ativacdo de todos os softwares necessarios ao funcionamento dos
equipamentos, bem como servicos de rede, inclusive cabeamentos,
necessarios ao funcionamento dos equipamentos de informatica da
Contratante, em equipamentos que ja componham o acervo patrimonial
da Camara ou que venha a ser adquirido na vigéncia do contrato.

*Na prestacdo dos servigos, deverdo ser realizadas, no minimo, duas visitas
técnicas mensais no horario de expediente da Camara, para realizacdo das
manutencdes preventivas e corretivas.

mens. 12
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Gestdo de midias digitais da Camara Municipal, compreendendo a
criacdo, producdo e publicacdo de conteldos graficos e informativos
relacionados as reunides ordindrias e extraordinarias, avisos
institucionais, eventos oficiais, datas comemorativas e demais
3 comunicacbes de interesse publico. Inclui, ainda, a atualizacdo e mens. 12
manutencdo das redes sociais e demais plataformas digitais oficiais da
Camara Municipal de Liberdade — MG, garantindo a adequada divulgacao

e transparéncia das acdes legislativas e administrativas.

As gquantidades foram elaboradas sobre a atual necessidade identificada pela Camara Municipal de
Liberdade. Para as unidades e especificacOes de itens presentes na tabela sdo justificadas com base
na necessidade da contratacao.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO Art. 18, §1°, V

Todas as contratacGes, mesmo aquelas que ndo decorrem de um procedimento licitatério prévio,
devem apresentar a justificativa de preco do contrato. A Administracdo deve sempre zelar pela
razoabilidade do valor proposto, de modo a preservar o principio da economicidade.

Considerando o acima exposto e, conforme elementos indicados, fica constatada a compatibilidade
do preco com os do mercado.

Importante ressaltar para fins de justificativa dos precos a serem contratados comando legal
contida na Lei n? 14.133/2021, em seu art. 72, inc. VII, c/c art. 23, § 49:

(...)
Art. 72. O processo de contratagéio direta, que compreende
os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd
ser instruido com os seguintes documentos:

(...)

VIl - justificativa de preco;

(...)

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo

deverda ser compativel com os valores praticados pelo

mercado, considerados os precos constantes de bancos de

dados publicos e as quantidades a serem contratadas,

observadas a potencial economia de escala e as

peculiaridades do local de execucdo do objeto.

(...)

$ § 12 No processo licitatério para aquisicGo de bens e
contratagdo de servicos em geral, conforme regulamento, o
valor estimado serd definido com base no melhor preco
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aferido por meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros,
adotados de forma combinada ou ndo:

(...)

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitacdo formal de cotagdo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
edital;

A média de pregos utilizada foi obtida com base em orgamentos de fornecedores locais e em
contratos de servicos similares, considerando que os valores apresentados por fornecedores de
cidades préximas estavam significativamente elevados, o que poderia resultar em superfaturamento.
Tal decisdo estd devidamente respaldada pelos orcamentos anexos, que comprovam a razoabilidade
dos precos praticados, abaixo apresentamos os valores que foram utilizados (exposto os itens de
maneira resumida):

MEDIAS CONTRATUAIS — ITEM 1 (TRANSMISSAO DE REUNIOES)
. . . Camara Municipal de
Locais Carlos Eduardo da Silva ME IConception ME Chalé-MG
PRECOMENSAL RS 900,00 RS 800,00 RS 700,00
MEDIAMENSAL | RS 800,00
MEDIA ANUAL | RS 9.600,00

MEDIAS CONTRATUAIS — ITEM 2 (MANUTENGCAO EQUIPAMENTOS)
Locais Carlos Eduardo da Silva ME IConception Camara l.\/lunlupa.I d,e
Cachoeira de Pajeu
PRECOMENSAL RS 500,00 RS 450,00 RS 500,00
MEDIAMENSAL | RS 483,34
MEDIA ANUAL | RS 5.800,08

MEDIAS CONTRATUAIS - ITEM 3 (MARKETING)

Locais Carlos Eduardo da Silva ME IConception Painel de Precos
PRECOMENSAL RS 400,00 RS 350,00 RS 493,00
MEDIAMENSAL | RS 414,34
MEDIA ANUAL | RS 4.972,08
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Sendo assim, o custo estimado da contratacdo é RS 20.372,16 (vinte mil, trezentos e setenta e
dois reais e dezesseis centavos), atende aos preceitos do art. 23 da Lei n? 14.133/2021, conforme
or¢amentos em anexo.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO Art. 18, §1°, VI

Para criar uma solucdo eficaz para a contratacdo dos servicos pela Camara Municipal, é
importante abordar todos os aspectos relacionados ao processo, desde a selecdo dos prestadores
até o acompanhamento da execucdo dos servicos. A seguir, uma descricdo detalhada da solucdo
como um todo:

1. Identificacao das Necessidades:

Foi realizada uma andlise das necessidades da Camara Municipal, considerando a contratacdo de
servicos especializados em transmissdo das reunibes nas plataformas digitais, manutencdo de
equipamentos eletronicos (computadores, notebooks e impressoras) e marketing digital,
identificando os requisitos técnicos e operacionais essenciais.

2. Orgamento e Planejamento:

Foram levantados orcamentos com base em contratos semelhantes e analise de precos praticados
no mercado local, a fim de planejar os custos e estabelecer um cronograma adequado para inicio e
acompanhamento da execu¢do dos servicos.

3. Selec¢ao de Prestadores:

A selecdao dos prestadores foi realizada com base na reputacdo, experiéncia comprovada e
qualidade dos servigcos ofertados, garantindo que as exigéncias técnicas da Camara Municipal
sejam plenamente atendidas.

4. Acompanhamento e Qualidade:

Sera realizado o acompanhamento continuo da execuc¢do dos servigos, assegurando que estejam
em conformidade com os padrdes de qualidade, prazos e especificagcdes acordadas no contrato.

Seguindo essa solucdo, a Camara Municipal podera gerenciar de forma eficiente a contratacdo dos
servicos, assegurando a adequada execucgado e a boa utilizagdo dos recursos publicos.

8. JUSTIFICATIVA PARA O CANCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO Art. 18. § 12 VIII

A regra a ser observada pela Administracao nas licitacdes é a do parcelamento do objeto,
conforme disposto no inciso V, alinea "b" do art. 40 da Lei Federal n? 14.133/2021, mas é
imprescindivel que a divisdo do objeto seja tecnicamente vidvel e economicamente vantajosa e
nao represente perda de economia de escala.
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9. RESULTADOS PRETENDIDOS Art. 18. § 121X

Os resultados pretendidos para a compra dos para a Camara Municipal podem incluir uma
variedade de servicos especificos e consideracdes importantes. Alguns deles sao:

1. Qualidade: Os Os servicos de transmissdo das reunides, manutencdo dos equipamentos
eletrénicos e marketing digital devem apresentar elevado padrdo de qualidade, assegurando
eficiéncia e confiabilidade nas atividades da Camara.

2. Atendimento aos Requisitos: Os servicos devem atender plenamente as necessidades e
especificacdes técnicas estabelecidas pela Camara Municipal, garantindo o suporte adequado
para o desenvolvimento de suas atividades institucionais.

3. Custo-Beneficio: A contratacdo deve priorizar o melhor custo-beneficio, respeitando os
principios da economicidade e da eficiéncia, sem comprometer a qualidade e a efetividade dos
servigos prestados.

4. Cumprimento de Prazos: A execucdo dos servicos devera respeitar os prazos estabelecidos,
especialmente em relagcdo as transmissdes das reunides e manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos, evitando prejuizos ao funcionamento da Camara.

Esses sdo os resultados almejados para a contratacdo dos servicos, visando aprimorar a atuacao
da Camara Municipal e garantir a continuidade dos servicos publicos com qualidade e
responsabilidade.

5. PROVIDENCIAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO Art. 18. § 12 X

Ndo ha providéncias a serem adotadas pela administragcdo previamente a celebragao do contrato,
visto que ndo ha necessidade de capacitacdo de fiscais e/ou gestores de contrato ou de adequacao
do ambiente da organizagao.

6. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES Art. 18. § 12 XI

Contratagdes correlatas sdao aquelas que guardam relagao com o objeto principal, interligando-se a
essa prestacdao do servico, mas que nao precisam, necessariamente, ser contratadas para a
completa prestacdao do objeto principal. J& as contrata¢des interdependentes s3ao aquelas que
precisam ser contratadas juntamente com o objeto principal para sua completa prestacdao. No
presente caso, entendemos ndo haver para o objeto em questdo a previsdo de contratagao
correlata e nem interdependente.

7. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTO Art. 18. § 12 XII

N3do se vislumbra a ocorréncia de possiveis impactos ambientais gerados pela contratacdo em
estudo, contudo, a contratada deverd conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos
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legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencao de
adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na execuc¢do do objeto.

8. DECLARAGAO DE VIABILIDADE Art. 18. § 12 Xl

Diante do levantamento técnico, consultando as areas pertinentes e pesquisando as solucdes para
atendimento da demanda, o presente estudo técnico considerou adequada a contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

Declaro viavel esta contratacdo em razdo de ser de suma importancia para a aplicacdo de novo
planejamento que visa melhorar a eficiéncia administrativa.

9. ANEXOS

S3do anexos a este Estudo Técnico Preliminar as cota¢Oes das empresas e a andlise de riscos da
contratacgao.
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TERMO DE REFERENCIA
Processo 07/2025
Dispensa 06/2025

1- OBJETO E PRECO ESTIMADO

1.1. Contratacdo de servicos de transmissdao das reunides da Camara nas plataformas digitais,
manutencdo dos equipamentos eletronicos (computadores, notebooks e impressoras) e marketing
digital, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento para Camara Municipal de Liberdade:

ITEM ESPECIFICAGAO UND | QTD.

Prestacdo de servicos de operacdo técnica de dudio do Plenario da
Camara Municipal durante as sessGes ordinarias, extraordindrias e
sessOes solenes, com Transmissdo ao vivo via radio, Facebook,
Instagram e demais redes sociais, através do aplicativo de
01 | transmissdo Open Broadcasts Software (OBS Studio). mens. | 12
*Realizar a transmissdo de todas as sessGes plendrias, ordinarias e
extraordinarias, que serdo comunicadas previamente com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis, devendo o profissional se apresentar duas
horas antes do horario marcado para inicio da sessao.

Prestacdo dos servicos de assisténcia técnica para manutencdo
preventiva e corretiva em equipamentos de informatica
(microcomputadores, servidores, notebooks, impressora /copiadora
/scanner - a laser e correlatos) e na rede de computadores, incluindo
revisdao geral, limpeza e substituicdo de componentes que serao
fornecidos pela Camara. O servico de manutengdo inclui a
configuragdo e ativagdo de todos os softwares necessarios ao
02 | funcionamento dos equipamentos, bem como servicos de rede, | mens. | 12
inclusive cabeamentos, necessarios ao funcionamento dos
equipamentos de informatica da Contratante, em equipamentos que
j@ componham o acervo patrimonial da Camara ou que venha a ser
adquirido na vigéncia do contrato.

*Na prestacdo dos servicos, deverao ser realizadas, no minimo, duas visitas
técnicas mensais no horario de expediente da Camara, para realiza¢do das
manutencdes preventivas e corretivas.

Gestdo de midias digitais da Camara Municipal, compreendendo a
criacdo, producdo e publicacdo de conteldos graficos e informativos
relacionados as reunides ordinarias e extraordinarias, avisos
institucionais, eventos oficiais, datas comemorativas e demais
3 comunicacdes de interesse publico. Inclui, ainda, a atualizacdo e mens. 12
manutenc¢do das redes sociais e demais plataformas digitais oficiais
da Camara Municipal de Liberdade — MG, garantindo a adequada
divulgacdo e transparéncia das acdes legislativas e administrativas.
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1.2. O proposito desta contratacdo ndo se caracteriza como a aquisicdo de servigos de luxo,
mas sim como elementos essenciais para garantir o funcionamento adequado desta Casa
Legislativa, visto que os itens sdo imprescindiveis para a Camara Municipal.

1.3. O custo estimado total da contratacdo destes itens é é RS 20.372,16 (vinte mil, trezentos e
setenta e dois reais e dezesseis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela a seguir:

VALOR * VALOR*

ITEM ESPECIFICACAO UND | QTD. UNITARIO TOTAL

Prestacdo de servicos de operagdo
técnica de audio do Plenario da
Camara Municipal durante as
sessOes ordinarias, extraordinarias e
sessOes solenes, com Transmissdo
ao vivo via radio, Facebook,
Instagram e demais redes sociais,
através do aplicativo de transmissado
01 | Open Broadcasts Software (OBS | mens.| 12 R$ 800,00 R$ 9.600,00
Studio).

*Realizar a transmissdo de todas as
sessées plendrias, ordinarias e
extraordinarias, que serdo comunicadas
previamente com antecedéncia minima
de 02 (dois) dias uteis, devendo o
profissional se apresentar duas horas
antes do hordrio marcado para inicio da
sessao.

Prestacdo dos servicos de assisténcia
técnica para manutengao preventiva
e corretiva em equipamentos de
informdtica  (microcomputadores,
servidores, notebooks, impressora
/copiadora /scanner - a laser e
correlatos) e na rede de
computadores, incluindo revisao
geral, limpeza e substituicio de
02 componentes que serdao fornecidos | mens. 12 RS 483,34 RS 5.800,08
pela Camara. O servico de
manutencdo inclui a configuracdo e
ativacdo de todos os softwares
necessarios ao funcionamento dos
equipamentos, bem como servigos
de rede, inclusive cabeamentos,
necessarios ao funcionamento dos
equipamentos de informatica da
Contratante, em equipamentos que
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j& componham o acervo patrimonial
da Camara ou que venha a ser
adquirido na vigéncia do contrato.
*Na prestacdo dos servicos, deverdo ser
realizadas, no minimo, duas visitas
técnicas mensais no horario de
expediente da Camara, para realizacdo
das manutencdes preventivas e
corretivas.

Gestdo de midias digitais da Camara
Municipal, compreendendo a
criacdo, producdo e publicacdo de
conteudos gréaficos e informativos
relacionados as reunides ordinarias
e extraordinarias, avisos
institucionais, eventos oficiais,
3 |datas comemorativas e demais| | ., | peaiasza | R$4.972,08
comunicac¢bes de interesse publico.
Inclui, ainda, a atualizacdo e
manutencdo das redes sociais e
demais plataformas digitais oficiais
da Camara Municipal de Liberdade —
MG, garantindo a adequada
divulgacdo e transparéncia das
acoes legislativas e administrativas.

TOTAL: | RS$20.372,16

1.4. Os pregos médios foram obtidos conforme pesquisas de mercado anexas ao processo de
dispensa, observada as prescri¢Ges do art. 23, §12, V da Lei 14.133/2021.

2-DO PRAZO E CRITERIO DE SELECAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da Assinatura do Contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por prego unitario (pagamento mensal)
pela execucdo dos servigos, desde que atendida a carga horaria minima semanal.

3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. Considerando a necessidade de garantir maior transparéncia e acesso da populagdo as
atividades legislativas, justifica-se a contratacao de profissional para prestacdo de servigcos de
transmissdo das reunides da Camara Municipal nas plataformas digitais, permitindo que os
municipes acompanhem em tempo real os debates e delibera¢des realizadas no plenario.
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Além disso, é essencial a manutencdo continua dos equipamentos eletrénicos utilizados nas
atividades administrativas e legislativas, tais como computadores, notebooks e impressoras,
garantindo o pleno funcionamento dos servicos da Casa Legislativa.

Por fim, a gestdo e producdo de conteldo para as midias digitais, por meio de estratégias de
marketing digital, contribui significativamente para a divulgagdo institucional da Camara
Municipal, aproximando o Legislativo da comunidade e fortalecendo a comunicacdo publica.
Diante do exposto, a contratacdo torna-se necessaria e de interesse publico, visando a
modernizacao, eficiéncia e transparéncia dos trabalhos legislativos.

3.2. A presente contratacdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, tendo em
vista que o valor apresentado encontra-se dentro dos limites legais.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Subcontratagdo: A principio ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, com
excecdo de prévia comunicacao e aceite pelo érgao pagante

4.2. Garantia da contratagdo: N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, visto que serdo pagos apenas os servicos efetivamente
executados.

4.3. Vistoria: Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos
servicos.

5 - MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. ITEM 1: A prestac¢do do servico consistira na operagao técnica de dudio no Plendrio da Camara
Municipal durante as sessGes ordindrias, extraordinarias e solenes, com a transmissdo ao vivo via
radio, Facebook, Instagram e demais redes sociais, utilizando o aplicativo Open Broadcasts
Software (OBS Studio). O profissional devera realizar a transmissdo de todas as sessdes plenarias
previamente comunicadas com, no minimo, 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia, devendo
comparecer ao local com antecedéncia minima de 2 (duas) horas antes do horario previsto para o
inicio da sessdo, garantindo a preparacdo e o pleno funcionamento dos equipamentos
necessarios.

5.2. ITEM 2: A prestacdo dos servicos de assisténcia técnica em equipamentos de informatica
deverd contemplar a manutencdao preventiva e corretiva de microcomputadores, servidores,
notebooks, impressoras, copiadoras, scanners e correlatos, bem como a infraestrutura de rede da
Camara Municipal. O servico incluird a revisdo geral, limpeza, substituicdo de pecas (fornecidas
pela Camara), configuracdo e ativacdo de softwares essenciais, além de eventuais servicos de
rede, como instalacdo e manutencdo de cabeamentos. O atendimento sera realizado mediante, no
minimo, duas visitas técnicas mensais durante o expediente da Camara, assegurando o pleno
funcionamento dos equipamentos e a continuidade dos trabalhos legislativos.
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5.3. ITEM 3: A gestdo das midias digitais da Camara Municipal compreendera a criacdo, produgao
e publicacdo de conteudos graficos e informativos voltados as reunides ordindrias, extraordinarias,
avisos institucionais, eventos oficiais, datas comemorativas e demais comunicados de interesse
publico. O servico inclui a atualizacdo continua e a manutencdo das redes sociais e demais
plataformas digitais oficiais da Camara Municipal de Liberdade-MG, promovendo a divulgacdo
adequada das acoes legislativas e administrativas, garantindo a transparéncia e o fortalecimento
da comunicagao com a populagao.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2? 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

6.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lein2 14.133/2021, art. 117, §29).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes de sua execug¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021,
art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execug¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagcdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o
objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

6.7. As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.8. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.
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6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF ou Cadastro de Fornecedores do Municipio.

6.10. Serdo exigidos toda regularidade fiscal exigida no SICAF (ou Cadastro Fornecedores do
Municipio), caso esses documentos ndo estejam regularizados no mesmo.

7 - EXIGENCIAS DE HABILITACAO

7.1. Previamente a celebrac¢do do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.5. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

7.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.9. Para fins de habilitagdo, devera o interessado enviar os seguintes documentos para o
email:licitacao@camaraliberdade.mg.gov.br, em arquivos separados, juntamente da proposta:

= Cartdao CNPJ, no caso de Pessoa Juridica.

» CPF e RG, no caso de pessoa fisica.

= Contrato Social ou certificado de MEI, no caso de Pessoa Juridica.
= Certidao Negativa de Débitos Federais.

= Certiddao Negativa de Débitos Estadual.
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= Certiddo Negativa de Débitos Municipal.

» Certiddo Negativa de Débitos FGTS, no caso de Pessoa Juridica.
» Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista.

= Certiddo de Faléncia e Concordata, no caso de Pessoa Juridica.

8 — GESTOR DO CONTRATO

8.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n@
11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.2. O gestor do contrato acompanhara todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso

9 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. Serdo pagos os servicos efetivamente executados.

9.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

9.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

10. PRAZO DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis no més subsequente.

10.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

10.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.
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10.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

10.6. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

11 - DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO NO CONTRATO DE SERVICOS E FORNECIMENTOS
CONTINUOS

11.1. Em consonancia ao artigo 107, da Lei 14.133/2021, em se tratando de contratos de servigos
e suprimentos continuos pode-se prorrogar sucessivamente, desde que respeitem o prazo maximo
de dez anos e que a possibilidade de prorrogacdo esteja prevista no edital.

11.2. A continuidade do contrato esta condicionada a comprovacao, pela autoridade competente,
de que as condicbes e os precos praticados permanecam vantajosos para a Administracao.

11.3. Se em conformidade com o artigo 107 da Lei 14.133/2021, poderd haver a prorrogacdo
contratual.

12 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento da Camara Municipal de Liberdade, MG para o exercicio de 2025, na
seguinte dota¢do: 3.3.90.40.00.1.01.01.01.031.0010.2.0001 1.500.000- MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

Liberdade, 28 de abril de 2025.

Jani de Almeida Landim Luiz Ant6nio Lamim
Agente Legislativo IV Presidente da Camara Municipal de Liberdade, MG



