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TERMO DE REFERENCIA
Processo 04/2025
Dispensa 03/2025

1 — OBJETO E PRECO ESTIMADO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de consultoria e assessoria em
seguranca, saude e medicina ocupacional para Camara Municipal de Liberdade, conforme
especificacdes constantes da tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UND | QTD.

01 Empresa especializada para prestacao de consultoria e assessoria em mens 12
seguranca, saude e medicina ocupacional. ’

1.2. O propésito desta contratacdo ndo se caracteriza como a aquisicdo de luxo, mas sim
como elementos essenciais para garantir o funcionamento adequado desta Casa Legislativa, visto
gue os itens sdo imprescindiveis para a Camara Municipal.

1.3. O custo estimado total da contratacdo destes itens é RS 3.200,00 (trés mil e duzentos
reais) conforme custos unitarios apostos na tabela a seguir:

~ VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UND | QTD. UNITARIO VALOR TOTAL
Empresa especializada para
01 |Prestacdo de consultoria el o5 RS 266,66 RS 3.200,00
assessoria em seguranga, saude e
medicina ocupacional.

1.4. Os precos médios foram obtidos conforme pesquisas de mercado anexas ao processo de
dispensa, observada as prescri¢Ges do art. 23, §12, V da Lei 14.133/2021.

2 - DO PRAZO E REGIME DE EXECUGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses contados da Assinatura do Contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por pre¢o unitdrio (pagamento mensal)
pela execugao dos servigos.

3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de consultoria e assessoria em
seguranca, salude e medicina ocupacional para a Camara Municipal de Liberdade-MG é
fundamental para garantir o cumprimento das normas regulamentadoras vigentes,
especialmente aquelas previstas na legislacdo. A medida visa proporcionar um ambiente de
trabalho seguro e sauddvel aos servidores, prevenindo riscos ocupacionais, reduzindo
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afastamentos por motivos de salde e assegurando a regularidade das obrigacdes legais da
Camara. Além disso, uma assessoria especializada permitird a implementacdo de boas praticas
de gestdo em saude e seguranca, promovendo maior eficiéncia e bem-estar no ambiente
institucional.

3.2. A presente contratagdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, tendo em
vista que o valor apresentado encontra-se dentro dos limites legais.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Subcontratacdo: Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Garantia da contratacdao: N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo exigida nos
artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, visto que serdo pagos apenas 0S SEervicos
efetivamente executados.

4.3. Vistoria: Ndo hd necessidade de realizacdo de avaliagcdo prévia do local de execucdo dos
servigos.

5 - MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. A execucgdo do servico serd mensalmente, iniciando com a Assinatura do Contrato.

5.2. Caberd a contratada a execugdo dos servicos a seguir relacionados, em especial a elaboracdo
dos documentos mensais obrigatdrios segundo a legislacdo vigente e os demais de acordo com
as necessidades da Administragao.

5.3. Para a execucdo dos servicos devera ser considerado o quadro minimo de colaboradores,
sendo: 3 efetivos, 3 comissionados e 9 agentes politicos.

e Elaboragdo do LTCAT — Laudo Técnico das Condi¢gdes do Ambiente de Trabalho, seguindo
os parametros da NR-15 e NR-16 e sumulas vinculantes, conforme exigido pela Lei n2
8.213/91 e suas modificagBes, através das instrugcdes normativas do Instituto Nacional de
Seguridade Social (INSS) incluindo avaliagGes quantitativas necessarias. Colaboradores: 3
efetivos, 2 comissionados e 9 agentes politicos.

e Elaboragcdao do PCMOS — Programa Médico Saude Ocupacional.

e Elaborag¢ao PGR — Programa Gerenciamento de Risco.

e Elaboragdo de Perfil Profissiografico - PPP em meio eletrénico, elaboracao de Laudos
Extemporaneos para servir de embasamento legal para elaboragdo de PPP’s sem LTCAT.

e Consultoria e assessoria para implantacdo de gestdao dos eventos SST para cumprir
determinacdo da Portaria n? 8.373/2014 especificamente em relagdo aos eventos de
Seguranca e Saude do Trabalho.

e ASO - Admissional, Demissional, mudanca de risco, periddico, realizado conforme a Lei
14.510 de 27 de dezembro de 2022 ou para outra que venha substitui-la.

e Visitas Periédicas ou reunides por video conferéncia para organizacdo da gestao dos
envios dos eventos de SST para e-Social, Gestao a distancia da plataforma governamental
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para envio dos arquivos XML para o e-Social, elaboracdo de Perfil Profissiografico
Previdencidrio.

e Treinamento em EAD exigidos para gestdo do e-Social.

e Analise e emissdo de parecer para possivel reducdo do percentual do FAP (fator
acidentdrio previdenciario) para desoneracdo do valor da Previdéncia Social.

e Consultoria para pericias técnicas em processos trabalhista.

e CQOrientacdo para elaboracdo de compliance para sustentacdo de recursos para qualquer
eventualidade de notificacdo referente a gestdo dos eventos S2210, S2220 e S2240, ou
para compor documentos probatdrios em processo trabalhista.

e Respostas a possiveis questionamentos ao Ministério Publico do Trabalho.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢ao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

6.3.2. O fiscal do contrato informarad a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

6.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021,
art. 119).

6.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).
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6.7. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbénica para esse fim.

6.8. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF ou Cadastro de Fornecedores do Municipio.

6.10. Serdo exigidos toda regularidade fiscal exigida no SICAF (ou Cadastro Fornecedores do
Municipio), caso esses documentos ndo estejam regularizados no mesmo.

7 - EXIGENCIAS DE HABILITACAO

7.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificarda o eventual
descumprimento das condi¢Ges para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritdrio.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.5. O interessado serad convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

7.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
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7.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

7.9. Para fins de habilitacdo, devera o interessado enviar os seguintes documentos para o
email: licitacao@camaraliberdade.mg.gov.br, em arquivos separados, juntamente da

proposta:
= Inscrigdao no CREA

* Inscrigdo no CRM

* CNPJ ou CPF e RG no caso de pessoa fisica
* Contrato Social ou certificado de MEI

= Cartdao CNPJ

*» Certiddo Negativa de Débitos Federais

*» Certiddo Negativa de Débitos Estadual

= Certiddo Negativa de Débitos Municipal

*» Certiddo Negativa de Débitos FGTS

= Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista
* Certiddo de Faléncia e Concordata

8- GESTOR DO CONTRATO
8.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e

fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.2. O gestor do contrato acompanhard todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, II).

8.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢ao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso

9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.1. Serdo pagos os servigos efetivamente executados.
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9.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis.

9.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.4. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.5. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

10. PRAZO DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis de cada més.

10.2. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

10.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislacao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

10.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.6. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n2? 14.133/2021.

11 - DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO NO CONTRATO DE SERVICOS E FORNECIMENTOS
CONTINUOS
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11.1. Em consonancia ao artigo 107, da Lei 14.133/2021, em se tratando de contratos de servicos
e suprimentos continuos pode-se prorrogar sucessivamente, desde que respeitem o prazo
maximo de dez anos e que a possibilidade de prorrogacao esteja prevista no edital.

11.2. A continuidade do contrato estd condicionada a comprovacdo, pela autoridade
competente, de que as condigdes e os pregos praticados permanegam vantajosos para a
Administragao.

11.3. Se em conformidade com o artigo 107 da Lei 14.133/2021, poderd haver a prorrogacio
contratual.

12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento da Camara Municipal de Liberdade, MG para o exercicio de 2024, na
seguinte dota¢do: 3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0010.2.0001 1.500.000 MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

Liberdade, 12 de fevereiro de 2025.

Jani de Almeida Landim Luiz Ant6nio Lamim
Agente Legislativo lll Presidente da Camara Municipal de Liberdade, MG



